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TERMO DE REFERÊNCIA
CONTRATAÇÃO DIRETA – MANUTENÇÃO CORRETIVA DE VEÍCULO
Objeto: Contratação direta de empresa especializada para fornecimento de peças, componentes, acessórios e insumos, bem como prestação de serviços de manutenção corretiva e conserto da motocicleta placa QNA-1725, pertencente à frota do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG.
1 – OBJETO
1.1 – Contratação direta de empresa especializada para diagnóstico, fornecimento de peças, componentes, acessórios, lubrificantes, filtros, fluidos e materiais correlatos, bem como prestação de serviços de manutenção corretiva e conserto da motocicleta placa QNA-1725, pertencente à frota do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, visando ao restabelecimento de suas condições adequadas de funcionamento, segurança e disponibilidade operacional.
1.2 – A contratação abrangerá exclusivamente as peças, componentes, insumos e serviços efetivamente necessários à correção dos defeitos constatados no veículo, conforme diagnóstico técnico, orçamento e autorização do SAAE.
1.3 – A execução poderá compreender, conforme a necessidade identificada no diagnóstico:
· manutenção mecânica em geral;
· motor, transmissão e embreagem;
· sistema de freios;
· suspensão e direção;
· sistema elétrico e eletrônico;
· sistema de alimentação e injeção;
· bateria, sistema de partida e carregamento;
· pneus e componentes relacionados;
· troca de óleo, filtros, lubrificantes e fluidos;
· substituição de componentes e acessórios;
· demais serviços indispensáveis ao restabelecimento das condições adequadas de funcionamento da motocicleta.
1.4 – Não poderão ser executados serviços ou fornecidas peças que não tenham relação direta com o defeito identificado ou que não tenham sido previamente autorizados pelo SAAE.
2 – JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO E DO PROCEDIMENTO
2.1 – A presente contratação tem por finalidade realizar a manutenção corretiva da motocicleta placa QNA-1725, pertencente à frota do SAAE de Iguatama/MG e utilizada como apoio às atividades operacionais da Autarquia.
2.2 – A motocicleta é utilizada para deslocamento de servidores, inspeções, fiscalização, atendimento de ocorrências e apoio às atividades relacionadas à operação e manutenção dos sistemas de abastecimento de água e esgotamento sanitário.
2.3 – A indisponibilidade do veículo reduz a capacidade de deslocamento das equipes operacionais e pode ocasionar aumento do tempo de atendimento das demandas externas, prejudicando a eficiência e a regularidade das atividades desenvolvidas pelo SAAE.
2.4 – A realização da manutenção corretiva mostra-se necessária para preservar o patrimônio público, restabelecer a disponibilidade operacional do veículo, evitar o agravamento de eventuais defeitos e assegurar condições adequadas de segurança para sua utilização.
2.5 – A contratação será processada por Dispensa de Licitação, mediante contratação direta, com fundamento no art. 75, § 7º, da Lei Federal nº 14.133/2021, quando atendidos os requisitos legais e observado o limite de valor vigente para serviços de manutenção de veículos automotores de propriedade do órgão ou entidade contratante, incluído o fornecimento de peças.
2.6 – Para o exercício de 2026, deverá ser observado o limite atualizado aplicável à hipótese, correspondente a R$ 10.478,74 (dez mil, quatrocentos e setenta e oito reais e setenta e quatro centavos), sem prejuízo da observância das demais exigências legais.
2.7 – A aplicação do § 7º não afasta a necessidade de planejamento, pesquisa de preços, demonstração da vantajosidade, justificativa da escolha do fornecedor, justificativa do preço, verificação da habilitação e demais documentos necessários à adequada instrução do processo.
3 – REQUISITOS NECESSÁRIOS DA CONTRATAÇÃO
3.1 – A empresa contratada deverá atuar no ramo de manutenção de motocicletas e possuir capacidade técnica e operacional compatível com a execução dos serviços, dispondo de estrutura, ferramentas, equipamentos e profissionais qualificados.
3.2 – Antes do início da execução, deverá ser apresentado orçamento discriminado contendo, no mínimo:
· identificação da motocicleta;
· descrição dos defeitos constatados;
· relação das peças e componentes necessários;
· quantidade e valor unitário das peças;
· valor total das peças;
· descrição e valor da mão de obra;
· prazo estimado para conclusão;
· garantia das peças e dos serviços;
· validade da proposta.
3.3 – As peças fornecidas deverão ser novas, sem uso, originais, genuínas ou de primeira linha, compatíveis com a motocicleta e adequadas às especificações do fabricante.
3.4 – Não serão admitidas peças usadas, recondicionadas ou remanufaturadas quando sua utilização puder comprometer a segurança, o funcionamento ou a vida útil do veículo.
3.5 – A contratada deverá emitir nota fiscal com discriminação suficiente das peças, componentes, insumos e serviços executados, permitindo a adequada fiscalização e conferência pela Administração.
3.6 – A empresa deverá comprovar, conforme aplicável, habilitação jurídica, regularidade fiscal e trabalhista, regularidade perante o FGTS e capacidade técnica compatível com o objeto, observadas a razoabilidade e a proporcionalidade das exigências.
4 – DIAGNÓSTICO E AVALIAÇÃO DO VEÍCULO
4.1 – A contratada deverá realizar avaliação técnica da motocicleta antes da execução dos serviços, identificando os defeitos existentes e os componentes que efetivamente necessitam de substituição ou reparo.
4.2 – O diagnóstico deverá subsidiar a elaboração de orçamento detalhado, que será submetido à análise e aprovação do SAAE.
4.3 – Somente após a aprovação formal do orçamento poderão ser iniciados os serviços e fornecidas as peças correspondentes.
4.4 – Caso, durante a execução, seja identificada necessidade de substituição de peça ou realização de serviço não contemplado no orçamento inicialmente aprovado, a contratada deverá comunicar formalmente o SAAE, apresentar justificativa técnica e novo orçamento, aguardando autorização antes da execução.
5 – CRITÉRIOS DE ACEITABILIDADE
5.1 – O SAAE não aceitará serviços executados em desacordo com o orçamento aprovado, com este Termo de Referência, com as especificações do fabricante ou com as normas técnicas aplicáveis.
5.2 – Constatada qualquer irregularidade decorrente da execução dos serviços ou do fornecimento inadequado de peças, a contratada deverá realizar a correção, substituição ou complementação necessária, sem ônus adicional para o SAAE, quando a falha decorrer de sua responsabilidade.
5.3 – O objeto será considerado aceito após:
· conferência das peças e componentes substituídos;
· análise do relatório dos serviços;
· teste de funcionamento da motocicleta;
· verificação da inexistência de falhas relacionadas ao reparo;
· atesto do fiscal responsável.
6 – ESTIMATIVA DE PREÇO, PESQUISA E DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA
6.1 – A estimativa de preço deverá ser realizada de acordo com o art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021, considerando as características da motocicleta, das peças e dos serviços necessários.
6.2 – A pesquisa poderá considerar, conforme disponibilidade e pertinência:
· cotações com empresas especializadas;
· contratações similares;
· bancos públicos de preços;
· PNCP;
· tabelas de fabricantes;
· sistemas referenciais de peças e serviços;
· outros parâmetros idôneos e compatíveis com o objeto.
6.3 – Os valores deverão ser analisados criticamente pela Administração, considerando a compatibilidade das peças, qualidade, procedência, prazo de execução, garantia e valor da mão de obra.
6.4 – O mapa de preços deverá discriminar, sempre que possível, os valores referentes às peças, componentes, insumos e mão de obra.
6.5 – As despesas decorrentes da contratação correrão por conta de dotação própria do orçamento vigente do SAAE de Iguatama/MG, cuja indicação deverá constar dos autos antes da assunção da despesa.
7 – CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO
7.1 – A contratada deverá iniciar os serviços após a autorização formal do SAAE e executar o reparo no menor prazo tecnicamente possível, preferencialmente em até 05 (cinco) dias úteis, contados da emissão da Ordem de Serviço, autorização de fornecimento ou instrumento equivalente.
7.2 – Eventual necessidade de prazo superior deverá ser previamente justificada pela contratada e aceita pelo SAAE.
7.3 – A contratada permanecerá integralmente responsável pela qualidade dos serviços, compatibilidade das peças, segurança do reparo e cumprimento do prazo estabelecido.
7.4 – Eventual subcontratação de serviço específico somente poderá ocorrer mediante autorização prévia do SAAE, quando tecnicamente justificável, permanecendo a contratada principal integralmente responsável pela execução.
7.5 – A fiscalização exercida pelo SAAE não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pelos serviços executados e pelos danos causados por seus empregados, prepostos ou subcontratados autorizados.
7.6 – As peças retiradas da motocicleta deverão ser apresentadas ao fiscal do SAAE, quando solicitado, para conferência e registro da efetiva substituição.
7.7 – Enquanto a motocicleta estiver sob sua responsabilidade, a contratada deverá adotar as medidas necessárias para sua guarda e conservação, respondendo por danos decorrentes de dolo, culpa, negligência, imprudência ou imperícia.
7.8 – Ao término dos serviços, a contratada deverá realizar teste de funcionamento e apresentar relatório contendo, no mínimo, os serviços realizados, as peças substituídas, os testes efetuados e os respectivos prazos de garantia.
8 – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
8.1 – O pagamento será efetuado após a execução dos serviços, entrega da motocicleta em condições adequadas de funcionamento, emissão da nota fiscal e atesto pelo fiscal responsável.
8.2 – O SAAE pagará somente pelos serviços efetivamente executados e pelas peças efetivamente fornecidas e previamente autorizadas.
8.3 – É vedado o pagamento de peças não instaladas, serviços não executados ou itens não autorizados pela Administração.
8.4 – O pagamento será realizado no prazo estabelecido no instrumento de contratação, preferencialmente em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo e do atesto da nota fiscal, observadas as condições legais e financeiras da Autarquia.
9 – GARANTIA DOS SERVIÇOS E DAS PEÇAS
9.1 – Os serviços executados deverão possuir garantia mínima de 90 (noventa) dias, contados do recebimento definitivo, sem prejuízo de prazo superior ofertado pela contratada.
9.2 – As peças fornecidas deverão possuir a garantia legal e/ou garantia oferecida pelo fabricante, prevalecendo a condição mais benéfica à Administração.
9.3 – Durante o período de garantia, a contratada deverá corrigir, sem ônus adicional para o SAAE, defeitos de instalação, falhas de execução ou problemas diretamente relacionados aos serviços realizados ou às peças fornecidas, ressalvadas as hipóteses de mau uso, sinistro, desgaste natural não relacionado ao serviço ou fato superveniente devidamente comprovado.
10 – OBRIGAÇÕES DAS PARTES
10.1 – Obrigações do SAAE
Compete ao SAAE:
· fornecer as informações disponíveis sobre a motocicleta e os defeitos constatados;
· permitir a avaliação técnica do veículo;
· analisar e autorizar previamente os serviços e peças;
· emitir Ordem de Serviço, autorização de fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente;
· acompanhar e fiscalizar a execução;
· rejeitar serviços ou peças em desconformidade;
· notificar a contratada sobre eventuais irregularidades;
· realizar o recebimento do objeto;
· efetuar o pagamento após o devido atesto.
10.2 – Obrigações da contratada
Compete à contratada:
· executar os serviços com qualidade, segurança e zelo;
· fornecer peças novas e compatíveis;
· disponibilizar profissionais qualificados;
· utilizar ferramentas e equipamentos adequados;
· cumprir o prazo estabelecido;
· comunicar previamente qualquer necessidade adicional;
· responder por danos causados ao veículo ou a terceiros por ação ou omissão de seus empregados, prepostos ou subcontratados autorizados;
· arcar com encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais decorrentes da execução;
· apresentar relatório final dos serviços;
· informar os prazos de garantia;
· promover a destinação ambientalmente adequada dos resíduos resultantes da manutenção, quando aplicável;
· corrigir, durante o período de garantia, falhas decorrentes de sua responsabilidade, sem ônus para o SAAE.
11 – GESTÃO E FISCALIZAÇÃO
11.1 – Observado o art. 117 da Lei Federal nº 14.133/2021, a execução da contratação será acompanhada e fiscalizada por servidor designado pelo Diretor do SAAE de Iguatama/MG.
11.2 – Compete ao fiscal verificar a conformidade dos serviços, acompanhar os prazos, conferir as peças substituídas, registrar ocorrências, solicitar correções e atestar a nota fiscal.
11.3 – As comunicações e ocorrências relevantes deverão ser formalizadas e juntadas aos autos, quando necessário.
11.4 – Havendo pendências que impeçam o uso adequado e seguro da motocicleta, o recebimento definitivo somente ocorrerá após a respectiva correção.
12 – VIGÊNCIA DO INSTRUMENTO
12.1 – A contratação terá vigência pelo período necessário à execução dos serviços, recebimento do objeto e cumprimento das obrigações decorrentes da garantia, conforme definido no instrumento de contratação.
12.2 – Por se tratar de contratação direta destinada à manutenção corretiva de veículo, a execução ficará limitada ao objeto e aos quantitativos efetivamente autorizados pela Administração.
12.3 – Quando cabível, a contratação poderá ser formalizada por nota de empenho, Ordem de Serviço, autorização de fornecimento ou outro instrumento hábil previsto na Lei Federal nº 14.133/2021.
13 – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
13.1 – O descumprimento das obrigações assumidas sujeitará a contratada às sanções previstas nos arts. 155 e 156 da Lei Federal nº 14.133/2021, assegurados o contraditório e a ampla defesa.
13.2 – Poderão ser aplicadas, conforme a gravidade da infração:
· advertência;
· multa;
· impedimento de licitar e contratar;
· declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, quando legalmente cabível.
13.3 – A multa, quando aplicada, observará os critérios, percentuais e condições estabelecidos no instrumento de contratação e na legislação aplicável, considerando a gravidade da infração e os prejuízos causados à Administração.
14 – ALTERAÇÕES
14.1 – Eventuais alterações deverão observar as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e somente poderão ocorrer quando tecnicamente justificadas e formalmente autorizadas pela Administração.
14.2 – Eventual necessidade de inclusão de peças ou serviços adicionais deverá guardar relação direta com o defeito identificado na motocicleta e dependerá de prévia justificativa técnica, orçamento e autorização do SAAE.
15 – REFERÊNCIA DE PREÇOS E ESCOLHA DO FORNECEDOR
15.1 – A referência de preços poderá considerar cotações de empresas especializadas, contratações públicas similares, PNCP, bancos de preços, tabelas referenciais e outros elementos idôneos e compatíveis com a natureza do objeto.
15.2 – A escolha do fornecedor deverá ser devidamente justificada nos autos, considerando a compatibilidade do preço com o mercado, a capacidade técnica, a disponibilidade para execução, a qualidade e procedência das peças, a garantia ofertada e a capacidade de atendimento da necessidade do SAAE.
15.3 – A proposta selecionada deverá representar solução vantajosa para a Administração, não sendo suficiente a análise isolada do menor preço quando existirem diferenças relevantes quanto à qualidade, garantia, prazo ou especificação dos produtos e serviços.
15.4 – O valor final da contratação deverá constar do orçamento aprovado, mapa de preços e/ou justificativa de preço, integrando a instrução do processo administrativo.
16 – DISPOSIÇÕES FINAIS
16.1 – A contratação deverá ser devidamente instruída nos autos, observando-se, no que couber, os documentos previstos no art. 72 da Lei Federal nº 14.133/2021, especialmente a caracterização da necessidade, estimativa de despesa, justificativa de preço, razão da escolha do contratado, comprovação da habilitação mínima, disponibilidade orçamentária e autorização da autoridade competente.
16.2 – Deverá ser certificada nos autos a observância do limite previsto no art. 75, § 7º, da Lei Federal nº 14.133/2021, bem como, quando aplicável, a verificação das despesas realizadas no exercício com objetos da mesma natureza, para fins de controle e prevenção de fracionamento indevido.
16.3 – A execução deverá observar os princípios da legalidade, impessoalidade, eficiência, economicidade, razoabilidade, planejamento, segurança, continuidade dos serviços públicos e interesse público.
Iguatama/MG, 28 de agosto de 2026.


Ednei Lopes Camargos
Diretor do SAAE
Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Iguatama/MG
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