TERMO DE REFERÊNCIA
COMPRA DIRETA – AQUISIÇÃO DE CESTAS DESTINADAS AOS SERVIDORES DO SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO – SAAE DE IGUATAMA/MG
Objeto: Contratação direta para aquisição de cestas destinadas aos servidores do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, em atendimento ao benefício previsto na legislação municipal aplicável.
1 - OBJETO
1.1 - Contratação direta de empresa especializada para o fornecimento de cestas destinadas aos servidores do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, em atendimento ao benefício previsto na legislação municipal aplicável.
1.2 - As cestas serão fornecidas de acordo com as especificações, quantidades, composição e características constantes da requisição administrativa e da planilha de itens que integra o processo de contratação, observando rigorosamente os padrões mínimos de qualidade exigidos pelo SAAE.
1.3 - A contratação compreenderá exclusivamente o fornecimento das cestas, devendo todos os produtos que as compõem ser novos, de primeira qualidade, em embalagens originais, lacradas, dentro do prazo de validade e em conformidade com as normas sanitárias vigentes.
1.4 - Cada cesta deverá ser composta pelos gêneros alimentícios e demais itens especificados no Termo de Referência, observando as quantidades, marcas de referência (quando previstas), características mínimas de qualidade, acondicionamento adequado e prazos de validade compatíveis com o consumo.

· Açúcar Cristal 5kg;
· Arroz pacote 5 kg ;
· Biscoito Maisena;
· Café tradicional torrado 500g;
· Extrato de tomate lata 300g;
· Farinha de milho pacote 500g;
· Feijão carioquinha 1kg;
· Fubá pacote 1kg;
· Leite de vaca integral 1litro;
· Macarrão espaguete 500g;
· Óleo de cozinha;
· Sal refinado pacote de 1kg;
demais gêneros alimentícios e itens que compõem as cestas, conforme especificações constantes do Termo de Referência, destinados ao atendimento do benefício concedido aos servidores do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG.
1.5 - Todos os produtos que compõem as cestas deverão atender às especificações técnicas estabelecidas no Termo de Referência e à legislação sanitária aplicável, possuir registro nos órgãos competentes quando obrigatório, apresentar prazo de validade compatível com a distribuição e o consumo pelos servidores e ser entregues em perfeitas condições de conservação, em embalagens originais, íntegras e devidamente lacradas.
2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO E ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
2.1 - A presente contratação tem por finalidade garantir o fornecimento de cestas destinadas aos servidores do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, em atendimento ao benefício previsto na legislação municipal aplicável, promovendo a valorização dos servidores e o cumprimento das disposições legais vigentes.
2.2 - A concessão das cestas constitui benefício de caráter social destinado aos servidores da Autarquia, contribuindo para o bem-estar dos colaboradores e de suas famílias, além de representar uma forma de reconhecimento pelos serviços prestados ao SAAE, observadas as condições estabelecidas na legislação municipal.
2.3 A aquisição mostra-se necessária para assegurar a concessão do benefício aos servidores dentro do prazo previsto, evitando prejuízos ao seu recebimento e garantindo o cumprimento das obrigações da Administração Pública. A contratação também assegura que as cestas sejam fornecidas com qualidade, contendo todos os itens especificados no Termo de Referência, devidamente acondicionados e dentro dos respectivos prazos de validade.
2.4 - A contratação será realizada por compra direta, mediante dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, observadas as exigências de instrução processual previstas no art. 72 da mesma Lei, especialmente quanto à demonstração da necessidade da contratação, à justificativa da escolha do fornecedor, à compatibilidade dos preços com os praticados no mercado, à disponibilidade orçamentária, à habilitação mínima exigida e à autorização da autoridade competente.
2.5 - A contratação compreenderá exclusivamente o fornecimento de cestas destinadas aos servidores do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, observando as quantidades estimadas, a composição das cestas, as especificações técnicas constantes deste Termo de Referência e os princípios da legalidade, economicidade, eficiência, planejamento e interesse público, visando assegurar a concessão do benefício previsto na legislação municipal aplicável, com qualidade, igualdade de tratamento entre os beneficiários e observância dos prazos estabelecidos pela Administração.
3 - REQUISITOS NECESSÁRIOS DA CONTRATAÇÃO
3.1 - A empresa contratada deverá possuir capacidade técnica e operacional compatível com o fornecimento de cestas destinadas aos servidores do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, garantindo o fornecimento de produtos de qualidade, em conformidade com as especificações constantes do Termo de Referência, bem como a entrega das cestas nas quantidades, prazos e condições estabelecidos pela Administração.
3.2 - A contratada deverá apresentar proposta comercial detalhada, contendo, no mínimo:
· identificação da empresa;
· descrição completa da cesta e dos produtos que a compõem;
· marca e fabricante dos produtos, quando aplicável;
· quantidade de cestas a serem fornecidas;
· relação dos itens com suas respectivas quantidades por cesta;
· valor unitário de cada cesta;
· valor total da contratação;
· prazo de entrega;
· prazo de validade da proposta;
· dados completos da empresa (CNPJ, endereço, telefone, e-mail e representante legal, quando aplicável).
3.3 - Todos os produtos que compõem as cestas deverão ser novos, de primeira qualidade, acondicionados em embalagens originais e lacradas pelo fabricante, sem avarias, dentro do prazo de validade e em conformidade com as normas sanitárias e de segurança vigentes, bem como com as especificações constantes neste Termo de Referência.
3.4 - Os produtos alimentícios que compõem as cestas deverão atender à legislação sanitária aplicável e possuir registro ou autorização junto aos órgãos competentes, quando exigido, especialmente perante a Agência Nacional de Vigilância Sanitária (ANVISA), o Ministério da Agricultura e Pecuária (MAPA) ou outro órgão competente, conforme a natureza de cada produto.
3.5 - A contratada deverá emitir Nota Fiscal contendo a discriminação completa das cestas fornecidas, indicando a quantidade de cestas entregues, bem como a relação dos produtos que as compõem, quando necessário, permitindo o adequado controle, conferência e fiscalização por parte da Administração.
3.6 - Para fins de habilitação, deverão ser exigidos da empresa a ser contratada, no que couber ao caso concreto, os documentos relativos à habilitação jurídica, à regularidade fiscal, social e trabalhista, à regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS), à comprovação de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho e demais documentos previstos na Lei Federal nº 14.133/2021, observada a natureza e o valor da contratação
3.7 - As exigências de habilitação deverão restringir-se ao necessário para assegurar o fiel cumprimento das obrigações assumidas, observando os princípios da razoabilidade, proporcionalidade, eficiência, economicidade, competitividade e seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública.
3.8 - As cestas deverão ser entregues completas, em perfeitas condições de conservação e acondicionamento, sendo responsabilidade da contratada substituir, sem ônus para o SAAE, quaisquer cestas ou produtos que as componham que apresentem defeitos, avarias, embalagens violadas, divergência em relação às especificações do Termo de Referência ou prazo de validade incompatível com a distribuição e o consumo pelos servidores.
. 4 - ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS
4.1 - As cestas deverão ser entregues pela contratada no local indicado pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, em dias úteis e durante o horário de expediente, conforme solicitação da Administração.
4.2 -  A entrega deverá ocorrer em conformidade com as quantidades, especificações e composição das cestas constantes da proposta vencedora e do Termo de Referência, acompanhada da respectiva Nota Fiscal e dos demais documentos exigidos.
4.3 -  Todas as cestas deverão ser entregues devidamente acondicionadas, contendo exclusivamente produtos em embalagens originais, íntegras e lacradas pelo fabricante, sem sinais de violação, avarias ou deterioração, observando os prazos de validade e as condições adequadas de conservação previstas na legislação sanitária aplicável.
4.4 - O recebimento das cestas será realizado pelo servidor designado para a fiscalização da contratação, que verificará a conformidade da composição, das quantidades, da qualidade dos produtos e das condições de acondicionamento com as especificações constantes deste Termo de Referência, podendo rejeitar, no todo ou em parte, as cestas ou os produtos que as compõem caso apresentem defeitos, embalagens violadas, divergência de especificações, prazo de validade inadequado ou qualquer outra irregularidade.
4.5 - O recebimento definitivo ocorrerá somente após a conferência das quantidades de cestas entregues, da composição de cada cesta, da qualidade dos produtos, dos prazos de validade e da conformidade com as especificações constantes deste Termo de Referência, mediante emissão do respectivo atesto na Nota Fiscal pelo fiscal da contratação.
5 - CRITÉRIOS DE ACEITABILIDADE
5.1 - O Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG não aceitará cestas ou produtos que as componham entregues em desacordo com as especificações deste Termo de Referência, da proposta apresentada pela contratada ou da legislação sanitária aplicável.
5.2 - Serão recusadas as cestas que apresentarem qualquer das seguintes situações:
· produtos com prazo de validade vencido ou incompatível com a distribuição e o consumo pelos servidores;
· embalagens violadas, danificadas ou com sinais de deterioração;
· produtos de qualidade inferior à ofertada ou em desacordo com as especificações do Termo de Referência;
· composição da cesta diferente da proposta apresentada, sem autorização prévia da Administração;
· ausência ou substituição de itens previstos, sem prévia autorização do SAAE;
· quantidades de cestas entregues divergentes das solicitadas;
· produtos impróprios para consumo ou que não atendam às normas sanitárias vigentes.
5.3 - Constatada qualquer irregularidade, a contratada deverá substituir as cestas ou os produtos que as componham recusados pela fiscalização no prazo estabelecido pelo fiscal do contrato, sem qualquer ônus adicional para o Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG.
5.4 - - O objeto somente será considerado definitivamente aceito após a conferência das quantidades de cestas entregues, da composição de cada cesta, da qualidade dos produtos, dos prazos de validade, da conformidade com as especificações constantes deste Termo de Referência e da emissão do respectivo atesto pelo fiscal da contratação.
6 - ESTIMATIVA DE PREÇO, PESQUISA E DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA
6.1 - A estimativa de preços da contratação será elaborada mediante pesquisa de mercado, observando os critérios previstos no art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021, podendo ser utilizados, entre outros parâmetros, cotações junto a fornecedores do ramo, consultas ao Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP, bancos de preços públicos, contratações similares realizadas por outros órgãos da Administração Pública e demais fontes idôneas disponíveis.
6.2 - A pesquisa de preços deverá contemplar o fornecimento das cestas destinadas aos servidores, considerando a composição de cada cesta, as especificações dos produtos, as quantidades estimadas e as condições de fornecimento, de forma a demonstrar a compatibilidade dos valores com os praticados no mercado.
6.3 - O valor estimado da contratação será aquele apurado no mapa comparativo de preços, elaborado com base na pesquisa de mercado realizada, servindo de referência para a análise da proposta mais vantajosa para a Administração, observados os princípios da economicidade, da eficiência e da vantajosidade da contratação.
6.4 - As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta de dotação orçamentária própria do orçamento vigente do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, a ser indicada pelo setor contábil ou financeiro competente nos autos do processo administrativo, observada a existência de disponibilidade orçamentária e financeira para a aquisição das cestas destinadas aos servidores, em conformidade com a legislação vigente.
7 - CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO
7.1 - A contratada deverá fornecer e entregar as cestas no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento da Autorização de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente, salvo prazo diverso estabelecido pela Administração e aceito pelas partes.
7.2 - O fornecimento somente poderá ser iniciado após a emissão da Autorização de Fornecimento pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, contendo a indicação da quantidade de cestas, local de entrega e demais condições da contratação.
7.3 - A contratada será integralmente responsável pelo fornecimento das cestas, não podendo transferir a terceiros as obrigações assumidas, permanecendo responsável pela qualidade dos produtos que as compõem, pelo cumprimento dos prazos de entrega e de todas as condições estabelecidas neste Termo de Referência.
7.4 - As cestas deverão ser entregues devidamente acondicionadas, contendo produtos em embalagens originais, íntegras, lacradas e identificadas, em perfeitas condições de conservação, transporte e armazenamento, observadas as recomendações dos fabricantes e a legislação sanitária aplicável.
7.5 - Todos os produtos que compõem as cestas deverão ser novos, de primeira qualidade, próprios para consumo, sem sinais de violação, deterioração, adulteração ou avarias, atendendo integralmente às especificações constantes da proposta da contratada e deste Termo de Referência.
7.6 - A fiscalização exercida pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada quanto à qualidade dos produtos que compõem as cestas, ao cumprimento dos prazos, às condições de entrega e às demais obrigações assumidas.
7.7 - O SAAE poderá rejeitar, no todo ou em parte, as cestas ou os produtos que as compõem quando entregues em desacordo com as especificações deste Termo de Referência, apresentarem defeitos, avarias, embalagens violadas, prazo de validade inadequado, composição divergente da contratada ou qualquer outra irregularidade, devendo a contratada promover sua substituição, sem ônus para a Administração, no prazo estabelecido pela fiscalização.
7.8 - A contratada deverá substituir, às suas expensas, quaisquer cestas ou produtos recusados pela fiscalização em razão de defeitos, desconformidades, baixa qualidade, embalagens danificadas, prazo de validade incompatível ou descumprimento das especificações deste Termo de Referência, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis.
7.9 - O transporte, a carga, a descarga e a entrega das cestas serão de inteira responsabilidade da contratada, que deverá adotar todas as medidas necessárias para preservar a integridade das cestas e dos produtos que as compõem até o efetivo recebimento pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, observando as condições adequadas de acondicionamento, conservação e transporte.
7.10 - A entrega será considerada concluída somente após a conferência das quantidades de cestas entregues, da composição de cada cesta, da qualidade dos produtos, dos prazos de validade e da conformidade com as especificações constantes deste Termo de Referência, bem como após a emissão do atesto de recebimento definitivo pelo fiscal da contratação, mediante apresentação da respectiva Nota Fiscal.
8 - CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
8.1 - O pagamento será efetuado somente após o fornecimento integral das cestas, o recebimento definitivo pelo fiscal da contratação, a apresentação da respectiva Nota Fiscal/Fatura e o devido atesto de conformidade, certificando que o objeto foi entregue em conformidade com as especificações constantes deste Termo de Referência.
8.2 - A contratada fará jus ao pagamento apenas pelas cestas efetivamente entregues, recebidas e aceitas pelo Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, vedado o pagamento de cestas não entregues, recusadas pela fiscalização ou fornecidas em desacordo com as especificações deste Termo de Referência.
8.3 - A Nota Fiscal deverá discriminar de forma detalhada as cestas fornecidas, contendo, sempre que possível, a identificação da composição de cada cesta, a relação dos produtos que a compõem, suas marcas (quando aplicável), as quantidades de cestas entregues, os valores unitários, o valor total da contratação e demais informações necessárias, possibilitando a adequada conferência e fiscalização pela Administração.
8.4 - O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo das cestas e do atesto da Nota Fiscal pelo fiscal da contratação, desde que a contratada mantenha sua regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como haja disponibilidade financeira e orçamentária do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG.
8.5 - Em razão da natureza da contratação e do fornecimento de entrega imediata das cestas, não haverá reajuste de preços, salvo nas hipóteses expressamente previstas na legislação vigente e devidamente justificadas no processo administrativo.
9 - GARANTIA DOS PRODUTOS
9.1 - Os produtos que compõem as cestas deverão ser novos, de primeira qualidade, entregues em embalagens originais, íntegras e lacradas, observando as especificações constantes deste Termo de Referência, da proposta da contratada e da legislação sanitária aplicável.
9.2 - Os produtos deverão apresentar condições adequadas para consumo, estar dentro do prazo de validade e atender aos padrões de qualidade exigidos pelos fabricantes e pela legislação vigente, responsabilizando-se a contratada pela qualidade dos itens fornecidos até o seu efetivo recebimento definitivo pela Administração.
9.3 - As cestas ou os produtos que as compõem e que apresentarem defeitos, avarias, embalagens violadas, prazo de validade inadequado ou qualquer desconformidade com as especificações deste Termo de Referência deverão ser substituídos pela contratada, sem qualquer ônus para o Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, no prazo estabelecido pela fiscalização da contratação.
9.4 A substituição das cestas ou dos produtos que as compõem não exime a contratada das responsabilidades previstas na legislação aplicável, especialmente na Lei Federal nº 14.133/2021, no Código de Defesa do Consumidor, quando couber, e nas normas sanitárias vigentes.
10 - OBRIGAÇÕES DAS PARTES
10.1 - Obrigações do SAAE
· fornecer à contratada todas as informações necessárias ao correto fornecimento dos materiais;
· emitir a Autorização de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente;
· acompanhar e fiscalizar a execução da contratação por meio de servidor formalmente designado;
· conferir os materiais entregues quanto às quantidades, especificações, qualidade e condições de uso;
· rejeitar produtos que estejam em desacordo com este Termo de Referência ou com a proposta apresentada;
· notificar a contratada sobre quaisquer irregularidades verificadas, concedendo prazo para substituição ou regularização, quando cabível;
· efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecidos, após o recebimento definitivo e o atesto da Nota Fiscal.
10.2 - 10 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
A contratada obriga-se a:
· manter, durante toda a execução da contratação, as condições de habilitação e qualificação exigidas no processo de contratação direta;
· fornecer as cestas rigorosamente de acordo com as especificações deste Termo de Referência, da proposta apresentada e da legislação sanitária aplicável;
· entregar somente produtos novos, de primeira qualidade, próprios para consumo, em embalagens originais, íntegras, lacradas e dentro do prazo de validade;
· assegurar que cada cesta contenha todos os itens, quantidades e características especificados neste Termo de Referência;
· responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga, acondicionamento e entrega das cestas até o local indicado pelo SAAE, sem custos adicionais para a Administração;
· cumprir os prazos estabelecidos para a entrega das cestas, comunicando imediatamente ao SAAE qualquer fato que possa ocasionar atraso no fornecimento;
· substituir, sem ônus para a Administração, as cestas ou os produtos que as componham recusados pela fiscalização em razão de defeitos, avarias, embalagens violadas, desconformidades, prazos de validade inadequados ou especificações divergentes;
· emitir a respectiva Nota Fiscal contendo a discriminação da quantidade de cestas fornecidas, seus valores e demais informações necessárias à conferência pela Administração;
· responder pelos danos causados ao SAAE ou a terceiros em decorrência de ação ou omissão de seus empregados, prepostos ou representantes durante a execução da contratação;
· arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, tributários, fretes, seguros e demais despesas necessárias ao perfeito cumprimento da contratação;
· observar integralmente a legislação sanitária, ambiental e de segurança aplicável aos produtos fornecidos;
· manter comunicação permanente com o fiscal da contratação, prestando os esclarecimentos e informações solicitados sempre que necessário;
· cumprir integralmente as obrigações assumidas durante a execução da contratação e as demais disposições constantes deste Termo de Referência.

11 - GESTÃO E FISCALIZAÇÃO
11.1 - Nos termos do art. 117 da Lei Federal nº 14.133/2021, a execução da contratação será acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pelo Diretor do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG. 
11.2 - Compete ao fiscal da contratação acompanhar o fornecimento e a entrega das cestas, verificar o cumprimento dos prazos, conferir as quantidades entregues, a composição de cada cesta, a qualidade dos produtos, os prazos de validade e as condições de acondicionamento, registrar ocorrências, solicitar esclarecimentos, exigir a substituição de cestas ou produtos que apresentem irregularidades, bem como atestar a Nota Fiscal para fins de liquidação e pagamento da despesa, quando constatada a conformidade do objeto com as especificações deste Termo de Referência.
11.3 - As comunicações, notificações, solicitações e demais ocorrências relacionadas à execução da contratação deverão ser formalizadas por escrito, inclusive por meio eletrônico institucional, sempre que necessário, e juntadas aos autos do processo administrativo.
11.4 - O recebimento definitivo do objeto ocorrerá após a conferência das quantidades de cestas entregues, da composição de cada cesta, da qualidade dos produtos, dos prazos de validade e da conformidade com as especificações constantes deste Termo de Referência, mediante atesto do fiscal da contratação. Havendo irregularidades, o recebimento definitivo ficará condicionado à sua integral correção pela contratada, sem qualquer ônus para o Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG.
12 - VIGÊNCIA CONTRATUAL OU DO INSTRUMENTO EQUIVALENTE
12.1 - A contratação terá vigência pelo prazo necessário ao fornecimento das cestas, ao recebimento definitivo do objeto, ao pagamento da despesa e ao cumprimento das demais obrigações decorrentes da contratação, conforme estabelecido na Nota de Empenho, Autorização de Fornecimento ou instrumento equivalente.
12.2 - A contratação será realizada por dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, observando-se os limites legais e a vigência necessária ao cumprimento integral das obrigações assumidas pelas partes.
12.3 - Nos termos do art. 95 da Lei Federal nº 14.133/2021, o contrato poderá ser substituído por Nota de Empenho, Autorização de Fornecimento ou outro instrumento hábil, quando cabível, permanecendo válidas todas as obrigações, condições e responsabilidades estabelecidas neste Termo de Referência.
13 - SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
13.1 - A contratada que descumprir as obrigações assumidas neste Termo de Referência ou no instrumento de contratação ficará sujeita às sanções previstas nos arts. 155 e 156 da Lei Federal nº 14.133/2021, assegurados o contraditório e a ampla defesa.
13.2 - Conforme a natureza e a gravidade da infração, poderão ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as seguintes sanções, sem prejuízo da obrigação de reparar os danos causados à Administração:
· advertência;
· multa, na forma prevista no instrumento de contratação;
· impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública, pelo prazo e nas hipóteses previstas na Lei Federal nº 14.133/2021;
· declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, nos casos e condições estabelecidos na legislação vigente.
A aplicação das sanções observará a gravidade da infração, os danos causados à Administração, a reincidência, as circunstâncias atenuantes e agravantes e os princípios da proporcionalidade e da razoabilidade, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021.
13.3 Poderá ser aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da contratação, proporcional à gravidade da infração, sem prejuízo da aplicação de multa diária por atraso injustificado na entrega das cestas, quando prevista no instrumento de contratação.
13.4 - As multas eventualmente aplicadas poderão ser descontadas dos valores devidos à contratada, cobradas administrativamente ou judicialmente, observadas as garantias do contraditório e da ampla defesa, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021.
13.5 - A aplicação de qualquer sanção administrativa não afasta a possibilidade de rescisão ou extinção da contratação, da exigência de reparação integral dos prejuízos causados ao Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG, nem da adoção das demais medidas administrativas e judiciais cabíveis, na forma da Lei Federal nº 14.133/2021.
14 - ALTERAÇÕES, ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES
14.1 - As alterações quantitativas eventualmente necessárias durante a execução da contratação deverão observar os limites e as condições previstos no art. 125 da Lei Federal nº 14.133/2021, mediante justificativa técnica, autorização da autoridade competente e demonstração da vantajosidade para a Administração.
14.2 - Eventuais acréscimos ou supressões deverão restringir-se ao fornecimento das cestas objeto desta contratação, desde que decorrentes de necessidade superveniente devidamente justificada, observados os limites legais, a disponibilidade orçamentária e o interesse público, sendo vedada a inclusão de itens ou produtos estranhos ao objeto deste Termo de Referência.
15 - REFERÊNCIAS DE PREÇOS E ESCOLHA DO FORNECEDOR
15.1 REFERÊNCIAS DE PREÇOS E ESCOLHA DO FORNECEDOR
15.1 - A estimativa de preços poderá ser elaborada com base em pesquisa de mercado realizada junto a fornecedores do ramo de fornecimento de cestas, consultas ao Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP, Banco de Preços, contratações similares realizadas por outros órgãos públicos e demais fontes idôneas disponíveis, observados os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021.

15.2 - A escolha do fornecedor deverá considerar a proposta mais vantajosa para a Administração, observando a compatibilidade dos preços apresentados com os valores praticados no mercado, o atendimento integral às especificações das cestas, a capacidade de fornecimento, as condições de entrega e o cumprimento das exigências de habilitação previstas no processo de contratação direta.
15.3 - O valor final da contratação deverá constar do mapa comparativo de preços, da proposta vencedora e da justificativa de preço e de escolha do fornecedor, integrando a instrução do processo de contratação direta, com a finalidade de demonstrar a compatibilidade dos valores contratados com os preços praticados no mercado e a vantajosidade para a Administração.
16 - DISPOSIÇÕES FINAIS
16.1 -  A presente contratação deverá ser formalizada e instruída nos autos do processo administrativo com os documentos exigidos pela Lei Federal nº 14.133/2021, especialmente o Documento de Formalização da Demanda (DFD), a justificativa da contratação, o Estudo Técnico Preliminar quando cabível, o Termo de Referência, a estimativa de preços, a demonstração da disponibilidade orçamentária, a comprovação da habilitação mínima da contratada, a autorização da autoridade competente e a designação do fiscal da contratação, observadas as normas internas do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG.
16.2 - A execução do objeto deverá observar os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, economicidade, planejamento, transparência, sustentabilidade, interesse público e seleção da proposta mais vantajosa para a Administração, em conformidade com a Lei Federal nº 14.133/2021, garantindo o fornecimento adequado das cestas destinadas aos servidores e o atendimento às necessidades do Serviço Autônomo de Água e Esgoto – SAAE de Iguatama/MG.
16.3 - Os casos omissos ou as dúvidas surgidas durante a execução da contratação serão resolvidos pela autoridade competente, com fundamento na Lei Federal nº 14.133/2021, nas normas aplicáveis ao caso e nos princípios gerais da Administração Pública.
16.4 - Integram este Termo de Referência, para todos os fins, a relação das cestas a serem adquiridas, contendo a composição dos itens, especificações e quantitativos, a pesquisa de preços, o mapa comparativo de preços, a proposta da empresa vencedora e os demais documentos que instruem o processo de contratação direta.


Iguatama/MG, 28 de julho de 2026.
                                       
                                        
                                           --------------------------------------------------------------------      
                                                     Ednei Lopes Camargos
                                                           Diretor do SAAE




