SAAE

RUA DEZOITO N° 61-CENTRO
IGUATAMA-MG- CEP: 38.910-000
CNPJ: 23.441.261/0001-42- TEL: (37)3353-2972

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: & objeto da presente Dispensa de Licitacao para AQUISICAO DE TONERS PARA
IMPRESSORAS DESTINADAS AO USO ADMINISTRATIVO DO SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO DE IGUATAMA-MG.

MENOR VALOR TOTAL ORGADO: R$ 1.183,00 (um mil cento e oitenta e tres reais).

LOCAL DE REALIZAGAO: pregoessaaeiguatama@gmail.com

Comissdo de contratagdo: Thalita Tabata Assis, Irineu Lopes Camargos, Isabelle Khristine Aparecida
Peixoto conforme Portaria N° 01/2024.

01. DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente dispensa eletronica, aquisi¢ao de toner para impressora para o Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Iguatama - MG, conforme especificagdes e caracteristicas constantes deste
Termo de Referéncia.

02. JUSTIFICATIVA/FINALIDADE
2.1 Introdugao

2.1. A aquisigao dos toner e cartuchos para impressdes se fazem necessarias para suprir a demanda das
impressoras do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Iguatama - MG , para o periodo de 12 (doze) meses, a fim
de executar as atividades de rotina administrativas no que diz a respeito a impressao e a reprodugao de
documentos.

2.2. A descricdo e quantidades do item licitado encontram-se na planilha abaixo deste Termo de Referéncia. Os
itens solicitados dever&o atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes e normas baixadas pelos
orgdos competentes de controle de qualidade.

Justificativa dos precos: Os valores estimados para esta aquisigdo foram obtidos a partir de uma pesquisa de
mercado abrangente, contemplando tanto consultas diretas a fornecedores quanto a utilizagdo do Painel de Pregos
do Governo Federal, ferramenta disponibilizada pela Administragao Publica para promover a transparéncia e
auxiliar na identificacdo de precos de referéncia.

*Consulta a Fornecedores:

Foram solicitados orcamentos a empresas do setor, as quais enviaram propostas detalhadas, considerando os itens
especificados neste Termo de Referéncia. Esta abordagem permitiu obter uma visdo atualizada e competitiva do
mercado.

*Painel de Pre¢os do Governo Federal:

A consulta ao Painel de Pregos, disponivel no portal Licitanet, possibilitou a identificagdo de valores praticados em
contratagdes similares realizadas por 6rgdos publicos em ambito nacional. Essa ferramenta foi essencial para
complementar a pesquisa de mercado, fornecendo pardmetros confiaveis e alinhados a legislagao vigente.

A combinagao dessas fontes de pesquisa visa assegurar que os valores estimados sejam consistentes com os
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precos de mercado, promovendo a economicidade e evitando discrepancias que possam comprometer a lisura do
processo de contratag@o. A escolha dessa metodologia também reforga 0 compromisso com a transparéncia,
eficiéncia e conformidade legal, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021 ou na legislagao pertinente.

Item| Descrigao UN QTDE Fornecedor 1: Fornecedor 2: Fornecedor 3: Fornecedor 4: Fornecedor 5:
Casa dos Atende Nilberto jose BND comercio e
Cartuchos com Computadores e Data De freitas Equipamentos de
Servs LTDA Sistema LTDA Ssitema assessoria | CNPJ - Informatica LTDA
CNPJ - CNPJ - E consulta em 40.281.629/0001-71 | CNPJ -
09.023.555/0001/23 | 04.302.582/0001-66 | Informatica LTDA 08.692.456/0001-71
CNPJ -
00.747.349/0001-91
o1 Toner TN410/420/450 Universal para Un 12 R$ 59,00 R$69,00 R$ 75,00
impressora Brother modelo MFC-
7460DN
02 | Toner CB435A/CB436A/CE285A| Un 05 R$ 50,00 R$ 54,00 R$ 85,00
Universal para impressora HP Laserjet
modelo P1102
03 | Toner DR1000/1010/1060/1070| Un 05 R$ 48,90 R$ 45,00 R$ 108,98

Universal para impressora Brother
modelo HL-1202

4.1. Conforme exigéncia legal, a Autarquia realizou pesquisa de pregos de mercado e estimativa de custos junto as
empresas do ramo e painel de prego do governno federal do objeto licitado, tendo apurado os pregos unitarios e a
média estimativa global nos valores abaixo descritos:

4.1.1. O menor valor estimado de dispensa eletronica é de R$ 1.183,00 (um mil cento e oitenta e tres reais).

4.2. O desembolso se fara mediante rubrica da seguinte dotagao orgamentaria:

04.001.000.17.122.0021.2186.0000 - Manutencao dos Servigos Administrativos
3.3.90.30.00.1501.00 - Material de Consumo

Fonte: 501

4.3. ESPECIFICAGOES TECNICAS:

4.3.1. Produto original, de boa qualidade, embalagem fechada, dentro do prazo de validade, ndo apresentar defeitos de
fabricagéo, rendimento médio de 6.000 paginas.

4.4 Descricao dos Itens:

441

7460DN), original ou equivalente de qualidade compativel.

442

modelo P1102), original ou equivalente de qualidade compativel.

443

Toner preto modelo TN410/420/450, compativel com impressora a laser modelo (Brother modelo MFC-

Toner preto modelo CB435A/CB436A/CE285A, compativel com impressora a laser modelo (HP Laserjet

Toner preto modelo DR1000/1010/1060/1070, compativel com impressora a laser modelo, (Brother
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modelo HL-1202), original ou equivalente de qualidade compativel.

5. Descrigao da solugao:

A solucdo proposta consiste na aquisi¢cao de toners compativeis com os modelos de impressoras atualmente em
uso no 6rgéo, garantindo a continuidade dos servigos administrativos e operacionais. A aquisigéo visa atender a
demanda regular de impressao de documentos essenciais, assegurando a eficiéncia e a qualidade das atividades
desempenhadas.

Os produtos serdo adquiridos em quantidade suficiente para suprir o consumo estimado mensal, de forma a garantir
o fornecimento continuo e regular, promovendo o conforto e 0 bem-estar dos funcionarios. Os itens deverao ser
entregues em conformidade com as especificagdes técnicas descritas neste termo de referéncia, assegurando a
qualidade e o prazo de validade adequados ao consumo.

Essa medida esta de acordo com os principios da administragao publica, proporcionando aos servidores condi¢oes
adequadas para desempenharem suas fungdes com maior conforto e produtividade, sem interrupgdes na rotina de
trabalho.

4. Requisitos da contratagao

4.1. A aquisicao dos itens, mencionado anteriormente, sera contratada de forma imediata, sendo entregue
quantidade total de uma Unica vez.

5. Da habilitagao

5.1. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serao exigidas, exclusivamente, as condi¢des de que
dispde a Lei n® 14.133/2021.

5.2. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagdo dos seguintes requisitos:

5.3. Alinscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

5.4. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

5.5. A regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

5.6. A regularidade perante a Justiga do Trabalho;
5.7. Contrato Social e ultimas alteragdes

6- Da proposta
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6.1. Encerrada a etapa de aceitacdo das propostas, o (a) Agente de Contratagdo examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto & adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e neste Anexo.

6.2. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, desde que observadas as especificagoes e
demais condicdes estabelecidas neste Edital e neste Anexo.

6.3. A proposta de pregos devera ser enviada para o e-mail: pregoessaaeiguatama@gmail.com e sera considerada
valida aquelas que contém as seguintes informagdes obrigatorias:

a) Razao Social;

b) Enderego completo;
c) CNPJ;
d)
€)

Valor proposto;
Telefone de contato;
f) Assinatura do responsavel e carimbo da empresa;

6.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor:

a) que ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitagéo;

b) que contiverem opgdes de pregos alternativos;

c) que forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas, ou que se oponham a qualquer
dispositivo legal vigente;

d) que néo atenderem aos requisitos do item 5 deste edital;

e) que apresentar prego final superior ao prego maximo fixado, ou que apresentar pre¢co manifestamente
inexequivel.

6.5. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do (a) préprio (a) licitante, para os quais ele (a) renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.6. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha a ser apresentada junto com a
proposta, desde que ndo contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a
desclassificagdo da proposta.

6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 2° do art. 59 da Lei n. °
14.133/2021, para efeito de comprovagdo de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros, os
seguintes procedimentos:

a) questionamentos junto ao (a) proponente para a apresentagao de justificativas e comprovagdes em relagéo
aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) pesquisas em drgéos publicos ou empresas privadas;

c) verificagdo de outros contratos que o(a) proponente mantenha com a Administragdo ou com a iniciativa
privada;

d) pesquisa de prego com CONTRATADA dos insumos utilizados;

e) verificagdo de notas fiscais de servigos prestados pelo (a) proponente;
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f) consultas as Secretarias de Fazenda Federal, distrital, estadual ou Municipal;

g) andlise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que a proponente
disponha para a prestagéo dos servigos;

h) demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

6.8. Nao havendo a comprovacgao da exequibilidade da proposta, esta sera desclassificada.

6.9. Qualquer interessado poderad requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

6.10. Na hipotese de necessidade de suspensd@o da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada em ata.

6.11. O(A) Agente de Contratagdo podera convocar o (a) licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de email (pregoessaaeiguatama@gmail.com), no prazo de 01 (um) dia util, sob pena
de n&o aceitagdo da proposta.

6.12. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo (a) Agente de Contratagdo por solicitagio escrita e
justificada do (a) licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo (a) Agente de
Contratagao.

6.13. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Agente de Contratacdo, destacam- se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como tamanho, tipo de papel, gramatura, quantidade
de formularios por bloco, além de outras informacOes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio de email, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo(a)
Agente de Contratacdo, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo Sistema Eletronico, sob pena de nao aceitagdo
da proposta.

6.14. Nas hipoteses em que o (a) Agente de Contratagdo ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o (a) licitante para que seja obtido prego melhor.

6.15. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o (a) Agente de Contratagdo passar a subsequente, havera nova
verificagéo, pelo Sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

6.16. Encerrada a anélise quanto a aceitagdo da proposta, o (a) Agente de Contratacao verificara a habilitagao
do (a) licitante, observado o disposto neste Edital.

7- Classificagdes dos servigos comuns

7.1. A aquisicdo de materiais comum enquadra-se tanto na definicdo de bem de consumo quanto de bens
duraveis e de qualidade — que tém uma vida Util mais longa e sdo essenciais para o funcionamento continuo
de uma organizagdo ou departamento, ambos perfazendo restritamente a qualidade, preco, caracteristicas
técnicas e funcionais necessérias ao atendimento da demanda identificada, cujos padrdes de desempenho e
qualidade sao objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais do mercado.
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8- Entrega e critérios de aceitagdo do objeto

8.1. O Departamento de Compras enviara o pedido a empresa vencedora, através de solicitagdo por escrito
(Ordem de Compras/Servigos), devendo ser atendida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar a partir do
momento da solicitacéo.

8.2. Na hipotese de atraso da entrega dos materiais solicitados, conforme descrito no item 8.1, o prazo podera
ser prorrogado para mais 05 dias, desde que justificado.

8.3. A entrega sera feita da quantidade total citada neste termo de referéncia.

8.4. A entrega dos produtos desta dispensa de licitagdo devera ser Unica e realizada no local indicado, dentro
do prazo estimulado nesse documento.

8.5. Os objetos deverdo ser entregues livre de despesas pertinentes a frete, carga, descarga, cabendo a
licitante arcar com os custos inerentes aos mesmos.

8.6. O recebimento desses materiais ndo sera aceito se os itens ndo estiverem de acordo com as
especificacdes minimas exigidas abaixo:

¢ Identificagdo do produto

e Embalagem original e intacta

e Quantidade requisitada

8.6.1. O horario das entregas serd determinado pela Autarquia, agendados previamente e pela
CONTRATANTE, conforme locais abaixo indicados:

REQUISITANTE | ENDERECO DATA E | RESPONSAVEL | E-MAL/TELEFONE
HORARIO PELO
PREVISTO RECEBIMENTO
PARA
ENTREGA
SAAE Rua dezoito, n° pregoessaaeiguatama@gmail.com
61 - centro - (37) 3353-2972
lguatama -
MG - CEP:
38.910-000.
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A nota fiscal/fatura deve, obrigatoriamente, ser entregue junto com seu objeto.
9- Obrigagoes da contratante
9.1. S&o obrigagdes da Contratante:

9.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

9.1.2. Verificar minuciosamente, no recebimento dos materiais de consumo (itens alimenticios), a correta
funcionalidade deste com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacdo definitiva;

9.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

9.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.1.6. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. Obrigagdes da contratada

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto e, ainda:

10.2. Efetuar as entregas dos materiais citados anteriormente, conforme especificagdes, prazo constantes no
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicagdes referentes a:
descrigdo dos materiais entregues e quantidades.

10.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

10.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data dos
servicos prestados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.7. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagéo e qualificacdo exigidas na Licitagao.
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11. Contratagao

11.1. A contratacdo sera feita na modalidade de Dispensa de Licitagéo, pelo critério menor preco por item.
12. Classificagao orgamentaria

12.1. As despesas com a execugao do Contrato decorrente desta dispensa correrdo a conta dos recursos:

04.001.000.17.122.0021.2186.0000 - Manutengéo dos Servigos Administrativos
3.3.90.30.00.1501.00 - Material de Consumo
Fonte: 501

13. Do controle e fiscalizagdo da execugao

13.1. Nos termos do art.117 da Lei n°14.133, de 2021, sera designado a Sra. Isabelle Khristine Aparecida
Peixoto, CPF: 122.982.696-37 para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto em questdo, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo e determinando o que a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizag@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13.4. A Autarquia ira receber, autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o objeto desta dispensa de licitagéo,
através dos gestores e fiscais designados abaixo:

GESTOR:

NOME: Irineu Lopes de Camargos
CARGO: técnico em quimica

CPF: 573.778.476-20

TEL: 37- 3353-2972

E-MAIL: pregoessaaeiguatama@gmail.com

FISCAL DO CONTRATO:

NOME: Isabelle Khristine Aparecida Peixoto
CARGO: auxiliar administrativa

CPF: 122.982.696-37

TEL: 37- 3353-2972

E-MAIL: saae.iguatama@hotmail.com
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14. Do pagamento

14.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal devidamente liquidada pela responsavel do Departamento de Saude, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgéo contratante
atestar a execugéo do objeto do contrato.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no Art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

14.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regulariza¢do da situagéo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

14.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

14.7. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, néo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. Das sang¢6es administrativas

15.1. A apuragéo das Infragdes e Sangdes Administrativas observaré os termos da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021.

16. Estimativa de precos e pregos referenciais.
16.1 A estimativa de pregos foi feita com base em pesquisa realizada junto as empresas do ramo compativel

ao objeto licitado e ao Painel de Pregos do Governo Federal, conforme orgamentos em anexo; tendo 0 menor
do valor total orgado de R$ 1.183,00 (um mil cento e oitenta e tres reais).

Iguatama/MG, 22 novembro de 2024.
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Servico Auténomo de Agua e Esgoto

RUA DEZOITO N° 61-CENTRO
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